Samle program for flere loger/leire i ett dokument

Bruksanvisning

Forfatter: Anders Eggum, UM og fungerende Herold i Loge 20 Fridtjof Nansen

Dato: Fredag 6. februar 2026

Ansvarsfraskrivelse: Dette ma du klare selv &

Brukere: Embedsmenn og -kvinner med @oddfellow.no-e-post-adresser (kreves for &

sammenstille mange programmer i ett dokument ved hjelp av var OneDrive).

1 Gatil oddfellow.no i
nettleseren din og klikk pa
Odd Fellow-logoen med de
tre kjedeledd for 8 logge
inn.

(Innlogging er IKKE
ngdvendig for & se
program, du kan eventuelt
hoppe til steg 3)

= oddfellow.no ¢ 01 M +
oD ‘ 3 o,
Logg inn for medlem 0dd Fellow Utstyr

Hva gjer vi Hvor finner du oss @nsker du a bli medlem Kontakt oss

€

2 Logg inn med ditt
medlemsnhummer og
passord.

focusnet.oddfellow.no
( ™

[ e -
Odd Fellow Ordenen

Medlemsnummer

‘ 14658 | 28

Passord

[XTTYYYYYYYY

Logg inn



https://www.oddfellow.no/

3 Klikk “Her finnes vi”,
gverst pa siden.

=] oddfellow.no @9 o h +

| Fellow @ Medlemmer - Odd Fellow
Palogging E-post | Logget inn som: Anders Eggum @
OmOdd Fellow Hvagjervi Medlemskap Herfinnesvi Kontaktoss Nyheter. O‘

Fridtjof
Nansen Akershus

Ann s

4 Velg arkfanen “Loger”,
og filtrer pa ditt distrikt.

Her har vi valgt distrikt 1,
og ser logene i distriktet

listet opp.

Vi méa hente programmet

@® [ Private < oddfellow.no

o

Palogging E-post I Logget inn som: /

OmOdd Fellow Hvagjervi Medlemskap Herfinnesvi |

Oversikt over hvor det finnes Rebekkaloger og Odd Fellow loger i Norge. Tryk
stedene for naermere informasjon. Du kan ogsa velge a vise oversikt med "Kat

Steder; liste Steder; kart Loger Leire

. Filter
for hver enkelt loge far vi
k d QOdd Fellow Distrikt nr. 1 Oslo og Ak * Velg sted s Velg type
an sy dem sammen. ' '
Logenavn Nr. Type Sted Distrikt
Begynn med é kllkke pé Albert Schweitzer 132 Odd Fellow Oslo Odd Fellow Distrikt nr. 1 Oslo og Ake
den f(ZirSte logen Eidsvold 2 Odd Fellow Oslo Odd Fellow Distrikt nr. 1 Oslo og Ake
o Johan Middelthon 56 QOdd Fellow Oslo Odd Fellow Distrikt nr. 1 Oslo og Ake
Millennium 136 Odd Fellow Oslo Odd Fellow Distrikt nr. 1 Oslo og Ake
Norvegia 1 Odd Fellow Oslo Odd Fellow Distrikt nr. 1 Oslo og Ake
i ® @ erivate < oddfellow.no
5 Som regel ligger logens
° OmOdd Fellow Hvagjervi Medlemskap Her finne
kalender pa forstesiden
Den finnes ogsa under
menyvalget “Kalender”.
Velkommen Kalender Loge info
Som regel kan du scrolle
ned pa siden og se under Mgteprogram

kalenderen, hvor det star
“Til alle aktiviteter”.

Klikk pa “Til alle
aktiviteter”.

Om du oppdager at noe ikke stemmer i mgteprogrammet er det veldig fint om du sier
ifra til Herold.
Vel matt til en hyggelig aften med dine bradre.

Apne for alle
O Sommermate
06 Sommermgte
JUN © 19:00

Til alle aktiviteter

Google




6 Nederst, under alle
aktivitetene, kan du hente
mgteprogrammet i PDF-
format, det vil si som et
dokument som er egnet for
utskrift.

Klikk var eller hgst. | denne
oppskriften henter vi var-
programmet for hver loge,
én loge om gangen.

oddfellow.no

@® [ private <

o

Pilogging E-post |

01

Logget inn som: Anc

Om Odd Fellow Hvagjervi Medlemskap Herfinnesvi Kol

Apne for alle
Q | Sommermate
06 Sommermpte
JUN @© 19:00

Hent ned mateprogram i PDF-format:
Vér
Hast

7 Nar du har apnet
programmet, kan du
“skrive det ut” i PDF-
format. Det varierer
mellom PC, Mac, iPhone
og andre smarttelefoner
neyaktig hvordan du lagrer
en PDF, sa her kan det
vaere lurt 8 spgrre en venn
om du er usikker!

1. 132 Albert Schweitzer
ftet dr

Printer & Canon SELPHY CP1500 (Anders’s MacBook Pra|

The printer is offline.

ag: Presets Default Settings &
19:

13 Copies [ ks
19 Pages

19 © All Pages

19 Range from 1 to 1

19: Selection

19 R EH Select pages from the sidebat

135 Print in Color [ @)
19; ? poF [ Eocs
g :
1900778 Sommermate Sq opennproview |1

Save as Postscript...

8 Legg merke til hvor du
lagrer “utskriften”, altsa
PDF-filen.

Her lagrer jeg deni
Downloads, og jeg gir den
et navn jeg lett kan finne
tilbake til, som gir mening
for meg.

Kanskje 2026 var 132 ville
veert enda bedre, med
hensyn til alfabetisk
sortering...

Save As: | 132 var 2026

D
Tags:
Where:  [@ Downloads ¢ v
Title: https://www.oddfellow.no/service.php?se
Author: Anders Eggum
Subject:
Keywords:

Security Options...




9 OK, PDF er lagret og det
er pa tide & ga tilbake til
siden med alle logene.

| en nettleser pa PC eller
Mac finnes det som regel
en tilbake-knapp, typisk en
piltil venstre.

P& mobiltelefoner kan man
som regel sveipe til hgyre
for 8 komme tilbake en
side.

|:|NR. 132 Albert Schweitzer
Stiftet den

10 Gjenta steg 4-9, dvs
klikk pa neste loge, finn
programmet og lagre PDF.

® [ Frivate 4

]

oddfellow.no (& 01
Palogging E-post I Logget inn som: /

OmOdd Fellow Hvagjervi Medlemskap Herfinnesvi |

Qversikt over hvor det finnes Rebekkaloger og Odd Fellow loger i Norge. Tryk
stedene for naermere informasjon. Du kan ogsa velge a vise oversikt med "Kai

Steder; liste Steder; kart Loger Leire

11 Nar du har lagret alle
PDF’ene du vil
sammenstille i ett
dokument, kan du bruke
OneNote for a gjgre det.

Du kan eventuelt bruke
andre verktgy pa PC eller
Mac, f.eks. Acrobat eller
Preview, men her beskriver
jeg verktgy som er felles
for alle plattformer og
tilgjengelig gjennom
oddfellow.no.

Vi finner frem dit via e-
post.

Filter
Qdd Fellow Distrikt nr. 1 Oslo og Ak # Velg sted : Velg type

Logenavn Nr. Type Sted Distrikt

Albert Schweitzer 132 Odd Fellow Oslo Odd Fellow Distrikt nr. 1 Oslo og Ake
Eidsvold 2 Odd Fellow Oslo Odd Fellow Distrikt nr. 1 Oslo og Ake
Johan Middelthon 56 QOdd Fellow Oslo Odd Fellow Distrikt nr. 1 Oslo og Ake
Millennium 136 Odd Fellow Oslo Odd Fellow Distrikt nr. 1 Oslo og Ake
Norvegia 1 Odd Fellow Oslo Odd Fellow Distrikt nr. 1 Oslo og Ake

® @ rPivate ¢ > =] oddfellow.no [ o M+

Pilogging E-post ‘ Logget inn som: Anders Eggum

Om Odd Fellow Hvagjer vi Medlemskap Herfinnesvi Kontaktoss Nyheter. O\

Y Eidsvold




Klikk “Palogging e-post",
gverst pa siden.

12 Logg pa med
brukernavnet for ditt
embete.

=) login.microsoftonline.com ¢

)dd Fellow 8" sig

B® Microsoft
Sign in

of20um@oddfellow.no | 2

No account? Create one!

Can't access your account?

Next

q Sign-in options

13 Her trenger du
passordet for din e-post
(som ikke ngdvendigyvis er
det samme som for ditt
medlemsnummer)

=) login.microsoftonline.com ¢

d Fellow B sigr

C oD
< of20um@oddfellow.no

Enter password

.................l ?v

Trenger du hjelp? Kontakt Ordenskanselliet pa e-
post odd.fellow@oddfellow.no




14 Her er det ikke sa farlig
om du velger ja eller nei.
Klikk hva du vil for &
komme videre.

=] login.microsoftonline.com

i Fellow

Co D
of 20um@oddfellow.no
Stay signed in?

Do this to reduce the number of times you are
asked to sign in.

O Don't show this again

Trenger du hjelp? Kontakt Ordenskanselliet pa e-
post odd.fellow@oddfellow.no

15 Vi skal ikke sjekke e-
post. Dverst til venstre er
det en liten “sukkerbit” (9
sma kvadrater som
indikerer en meny). Klikk
pa den for & se andre
applikasjoner.

Velg “OneDrive” med et
sky-ikon.

Hvis du ikke ser OneDrive,
kan du klikke “Flere apper”
og finne OneDrive der.

16 Na skal du ha apnet
“OneDrive”. Her kan du
opprette en ny mappe for &
holde orden. Denne skal vi
legge programmene (PDF-
filene) i.

ee D <
1B Kalendor - Odd Follon {4 E-post - UM 20 - Outlook

i OneDrive

+ Opprett eller last opp For deg

B Mappe

#® Fridtjof Nansen Herold Nyhetsbrey ...




17 Gi mappen et logisk
navn, for eksempel “2026
program var”

18 Apne mappen ved &
klikke pa den. Det kan
hende du ma dobbel-
klikke. Hvis det ikke skjer
noe, kan du forsgke & laste
inn siden pa nytt, og prave
a apnedenigjen...

19a Fra PC eller Mac kan
du flytte programmene
(PDF-filene) inn i den nye
mappen din ved a klikke pa
“+ Opprett eller last opp”
og “Opplasting av filer”.
Velg sa filene du gnsker &
laste opp (programmene
du lastet ned i steg 4-9).

nofa-my.sharepoint.com

€4 E-post - UM 20 - Outlook

Opprett en mappe

Navn

program var 2026'

Mappefarge

i OneDrive

+ Opprett eller last opp

i Mine filer

i OneDrive

+ Opprett eller last opp

m Mappe

Mine filer

Mine filer

program var 2026




19b Eventuelt kan du
trekke filene dineinn i
mappen fra Utforskeren pa
PC eller Finder pa Mac

20 Apne det forste
programmet i mappen pa
OneDrive.

| de pafalgende stegene vil
du kombinere dette med
de gvrige programmene!

21 I menyen over
dokumentet, vil du se
noen ikoner. Nar du holder
musepekeren stille over
ikonene, ser du en
beskrivelse.

Velg ikonet ) -> som betyr
“Slad sammen PDF-filer"

nofa-my.sharepoint.com

@ Del G Kopier kobling TiJ Slett

[L‘ Navn v

- program var 2026

17 - opprett 16 - onedrive fra
mappe meny (sjekk apps)

15 - samme

8 - lagre PDF

11 - side n 2 var 10 - g4 tilbake 3
26 sider og...steg 5-8

IF Sorter v

Endret + ~

14 - passord

9 side 1132 var
2026

nofa-my.sharepoint.com

€4 E-post — UM 20 - Outlook

Sek

Mine filer > program var 2026

D Navn v

11 - side n 2 var 26.p...
135 kB

9 side 1 132 var 2026.pdf
135 kB

4 E-post - UM 20 - Outleok

Sla sammen PDF-filer

Kombiner flere dakumenter til én fil

7 Sorter v

Endret ¢ v

for 2 minutter sider

for 2 minutter sider

8) program vir 2026 - OneDrive

Tavd




22 Velgfilene du gnsker a
sld sammen.

23 Velg “Lagre her”
nederst til hayre pa siden
for a lagre dokumentet
som inneholder alle
programmene i mappen
din.

24 For ordens skyld kan du
gi det nye dokumentet et
logisk navn. Velg
dokumentet, hgyreklikk pa
det eller klikk “...” for flere
valg, og klikk “Gi nytt
navn”.

ee @M < n com B L)) B+ @

(B Kalender - Odd Fellow  program vér 2026 - OneDrive

2 valgt for fletting
Endret

far 4 minutter siden

® @ (@ Private | <

(@ Kalender - Odd Fellow

Mine filer > program var 2026

Lagreher  Avbryt

nofa-my.sharepoint.com

4 E-post - UM 20 - Outloock

Gjeldende mappe

G Kopier kobling [i] Slett 17 Favoritt (2] Legg til snarvei v

Mine filer > program var 2026

Endret 4 ~ Endret av ~ Filstorre

er kobling

inistrer tilgang




25 Gi dokumentet et logisk
navn, for eksempel “2026
program var loger i leir 1”

26 Gratulerer, du har klart
det. Programmet er klart til
nedlasting.

27 Apne dokumentet og
klikk ikonet gverst til
venstre med en pil ned
mot en vanrett linje for 3
laste dokumentet ned til
din enhet (PC, Mac eller
mobil).

i1 OneDrive

+ Opprett eller last opp

| Mappe

Gi nytt navn

Program - Log

nofa-my.sharepoint.com

£ E-post - UM 20 - Outlook

i leiren min|

Oppdater

obling L Lastned §F Aut

program var 2026

Navn ~
Program - Loger i leiren min.pdf
11 - sid

9 side 1132

£ E-post - UM 20 - Outlook

Gieldende mappe

8 program vir 2026 - OneDrive

i pf
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